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ANEXO |

INSTANCIA INSTITUCIONAL

CONSIDERACIONES GENERALES PARA LA CONSTRUCCION DE LA PLANTA
ORGANICO-FUNCIONAL Y PLANTA FUNCIONAL

1. La Planta Organico Funcional permite la organizacion de los establecimientos
educativos tomando en cuenta su contexto y posibiltando un mejor
aprovechamiento de los recursos humanos y edilicios.

2. La construccion del dato y su sistematizacion debe reflejar la realidad y permitir la
toma de decisiones con mirada pedagdgica.

3. El marco normativo vigente:

e Nivel Inicial — Primario — Especial - Psicologia (CEC) — Formacion Profesional:
Resolucion N° 3367/05.

e Educacion artistica: Resolucién 910/11 Anexo | (primario) / Resolucién N°
4622/11 (Inicial).

e Nivel secundario: Resolucion 333/09, Resolucion 1004/09 y la Resolucion N°
2476/13 referida a la organizacion de las clases de educacion fisica.

¢ Nivel Superior: Resolucion 5960/05 y vigentes especificas del Nivel.

e Los establecimientos educativos pertenecientes a iglesias o credos legalmente
reconocidos en la Republica Argentina, deberén tener presente la Disposicion
N° 1175/10, que autoriza la inclusion de Formacion Religiosa en todos los
niveles de la ensefianza, estableciendo una carga horaria minima de dos (2)
modulos semanales para la materia Formacién Religiosa en aquellos
establecimientos que la incorporen.

e Por Gltimo, el marco estara dado por la Resolucion N° 294/18, Resoluciones de
Disefio Curricular de cada Nivel/Modalidad, Resoluciones y/o Disposiciones
Proyectos Bilingles.

e Las coberturas extraordinarias, que se hayan ejecutado, para suplir docentes
dispensados seran ser incluidos en la planta funcional como suplencias
extraordinarias.

4. Los establecimientos educativos confeccionaran las planillas en forma integra

clara y en letra mayuscula, respetando el formato remitido, de acuerdo con el

presente instructivo.
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5. Fechade corte de toda la informacion:

5.1. Inicial, Primario, Secundario y Educacion Especial: 30/04/2021.
5.2. Superior: 31/05/2020.

6. Se anexara a los formularios la siguiente documentacion (copias certificadas):
6.1 Solo de los docentes que no figuran en PF 2020:

e Titulos docentes habilitantes.
e DNI

CUIL

Certificado de aptitud psico-fisica de acuerdo a la normativa vigente

Certificacion de servicios.

6.2 Con respecto a todos docentes PE
e Constancia de carrera que se encuentra cursando/avance de carrera con

porcentaje de materias aprobadas.

7. Si por razones generadas por la pandemia, debidamente justificadas los
establecimientos educativos que no contaran al 1/06/2021 con la documentacion

solicitada en el punto 8.1/8.2, deberan presentar acta compromiso de entrega.

8.Una vez confeccionada la POF/PF 2021 cada establecimiento enviara una copia de
los formularios debidamente firmada por el Director y el Representante Legal en
formato pdf (legibles y que no ameriten rotacion para su lectura) en todas sus
paginas, a la direccién de correo electrénico indicado por la/el Inspectora/lnspector
de Ensefanza de la Institucién. No siendo exigible, excepcionalmente, en la PF firma
de los docentes. Asimismo, deberan entregar dos (2) copias en formato papel ante
ellla Inspector/a, exceptuando aquellos establecimientos educativos que se

encontraran en fase 2.

Plazo maximo de entrega al correo del Inspector 4/06/2021.
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CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA LA CONSTRUCCION DE LA PLANTA
FUNCIONAL SEGUN NIVELES Y MODALIDADES

1. El cédigo de cargo 11-0 corresponde a docentes titulares. El c4digo 21-4 a docentes
suplentes, el cddigo 31-3 a docentes que se encuentran cubriendo una licencia por
maternidad y el codigo P-E a docentes sin titulo docente habilitante para la cobertura
del cargo que desempefia. En caso de docentes jubilados correspondera el codigo
P-J.

2. Para cubrir el cargo con personal sin titulo habilitante, se requerira, mientras se
encuentre en esta situacion: certificado de alumna/o regular de la carrera para la cual
accede al cargo, porcentaje de materias aprobadas con aval del Inspector de
competencia.

Se recuerda que si un/a docente en el mismo establecimiento tiene otro cargo titular,
el codigo 11-0 se transforma en 11-1 a partir del segundo cargo.

3. En el reverso de cada hoja de la PF deberan asentarse las/los docentes P-E y P-J
consignandose alli los siguientes datos: N° de orden que poseen en la P.F., Apellidos
y Nombres de la/el docente, titulo que posee o porcentaje de la carrera en curso (Si
es P-E), organismo certificante y firma de la/el docente. Debajo de estos datos
consignar firma y sello del Representante Legal.

4. En el anverso de la PF, en N.° de Registro de titulo debera consignarse el que posee
el personal ante la Pcia. de Buenos Aires. En los casos del personal que se encuentra
cursando un postitulo docente y/o son profesionales sin capacitacion, se asienta el
namero de registro que posee el Titulo de Nivel Secundario.

5. Se recuerda que el orden de las/los docentes en Planta Funcional es el siguiente:

5.1 Planta Funcional con aporte estatal:

Cargos (De mayor a menor Jerarquia)

Personal Cesante: se asientan en este espacio Unicamente las/los docentes
gue dejan de pertenecer a la Institucién en un cargo u horas catedra — médulos.

Personal en uso de Licencia: se asientan en este espacio las/los docentes que
se encuentran haciendo uso de licencia en el momento que se confecciona la planta
funcional.

Personal Suplente. Se recuerda a las/os supervisoras/es la necesidad de
verificar que el total de horas catedras - médulos y cargos con licencia coincidan con el

total de horas catedra — médulos y cargos suplentes.
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5.2 Planta Funcional sin aporte estatal:

En planilla separada se confecciona la P.F. sin aporte estatal.
Al pie de cada una de las péaginas de la PF deberd consignarse “Avalo
coincidencia de cargos con POF”.
6. Se sefialardn en el cuadro correspondiente los cargos designados, ya sean con
aporte o sin aporte. También se declararan los cargos aprobados por planes
especiales aprobados (Ej: Jornada Completa, Bilingies).

7. En los casilleros correspondientes a las asignaturas: Artistica, Educacion Fisica e

Inglés, sefalar la totalidad de modulos asignados; no la cantidad de personas que
los dictan.

8. Evolucién de la matricula : tener en cuenta que el Ultimo afio declarado es el afio

en curso.
9. En “OBSERVACIONES” se consignaran obligatoriamente todas las situaciones
particulares referidas a: tramites pendientes (cambio de domicilio — propietarios —
otros), horas catedra o cargos aprobados por Disposicién 241/91, (razones de mejor
servicio), altas y bajas de cursos, reasignaciones presupuestarias previamente
autorizadas segun corresponda, aportes otorgados recientemente y/o planes
especiales aprobados por el Consejo General de Cultura y Educacion si

correspondiere. Deberdn registrase _ademds todas y cada una de las

indicaciones de la instancia supervisiva en relacibn con posibles

inconsistencias u omisiones en la informacién relevada, al igual que los

cargos docentes faltantes segin normativa correspondiente de acuerdo con cada

nivel y/o modalidad.

10. Resolucion N° 234/19, la conformacioén del E.O.E. no requiere acto dispositivo
emanado por la DIEGEP. En caso de que el EOE tenga sede en otro nivel de
ensefianza, el mismo debera consignarse segun lo pautado en la comunicacion N°
78/19.-

11. Tratandose de reverso, se confecciona en la misma hoja. No en hoja separada.

12. Planilla Anexa para cargos personalizados: La misma se incorpora siempre a la
POF, tenga o no el servicio educativo cargos personalizados. Cuando la Institucion
posea un cargo o mas personalizados, se completara consignando claramente

el/los cargo/s y elllos Apellido/s y Nombre/s de la/s persona/s que lo/s ocupa/n.
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13. Planilla de Educacion Fisica (en el caso que corresponda): Los grupos se
asentaran en los cuadros con aporte estatal o sin aporte estatal segin corresponda,
en coincidencia con los datos consignados en POF anverso.

14. Generalidades compartidas entre Nivel Inicial y Nivel Primario: Para aquellas
escuelas que cuenten con Curso Preescolar: Las/los Inspectores de Educacion
Inicial deberan cotejar y firmar las POF de los Cursos Preescolares y deberan remitir

las planillas a ambas a los correos de ambas asesorias.

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS PARA LA CONSTRUCCION DE LA PLANTA
ORGANICO FUNCIONAL

A)NIVEL INICIAL

Anverso de la Planilla de POF

Cuadro 5: En los casilleros que corresponden a Jardin de Infantes, se colocara la

totalidad de la matricula por edad de las salas puras.

Para las secciones multiedad se establecera la cantidad de alumnas/os por edad en el

casillero respectivo (3, 4, 5). Se designa a la seccién segun la mayor cantidad de
alumnas/os de una de las edades que la conforman, (22 multiedad “A”: tiene mayor

cantidad de alumnas/os de 4 afios).

Donde se menciona el Jardin Maternal: 1° - se consignaran las/los alumnas/os de 45
dias a 1 afio, 2° - las/los alumnas/os de 1 a 2 afios, 3° - las/los alumnas/os de 2 a 3
afios; GM significa grupo mixto. En el casillero con aporte y sin aporte se detalla la

totalidad de las secciones por edad.

Cuadro N° 7 deberan consignarse en superficie (m?): la de cada sala en la que se

ubican las/los alumnas/os, teniendo en cuenta las medidas de los planos actualizados.

En secciones: la denominacion correspondiente en coincidencia con los demas
estados administrativos (1° A, 1° B, 2° A, 2° B, etc.).

En matricula: la cantidad de alumnas/los en coincidencia con los Registros de
Asistencia de alumnas/los, en la columna con aporte o sin aporte, segin sea la situacion

de cada seccion y/o establecimiento educativo.

Si hubiera diferencia de cargos y/o modulos, con el afio anterior, se consignara con el

signo + (mas) 6— (menos) segln corresponda.
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Reverso de la Planilla de POF

Se volcaran en donde corresponde a la composicion y distribucion de matricula, en el
cuadro de la izquierda, la totalidad de las divisiones con aporte y / 0 sin aporte y su
correspondiente matricula del Jardin de Infantes: Secciones, turno, matricula
alumnas/alumnos, total. En la columna que dice con aporte SI — NO colocar dichas
palabras segun corresponda. En secciones indicar nominacion de la misma (1° “A”, 1°
“B”, etc.). Se declararan primeramente las secciones de turno mafana y luego las del

turno tarde.
En la parte inferior del mismo se definiran los totales del Jardin Maternal.

Finalmente se especificaran los subtotales de Jardin Maternal y Jardin de Infantes y se

determinard el total general de la matricula del establecimiento.

La totalidad de los datos deben coincidir con los datos asentados en el anverso
de la POF.

B) NIVEL PRIMARIO

ANVERSO DE LA PLANILLA DE P.O.F. (1° hoja)

En el item “Clasificacién” del Cuadro 3, se sefialara con una cruz (X) lo que corresponda.

Cuadro N. ° 6: Consignar los cargos designados, con o sin aporte, en la columna

correspondiente.
En la columna “Otros” consignar el/los cargo/s que hace referencia.

REVERSO DE LA PLANILLA DE P.O.F.

Cuadro N. ° 7: MODULOS. Consignar la totalidad de médulos de cada area curricular
aprobadas por el Disefio Curricular de Educaciéon Primaria —Resolucién N° 1482/17-y
su distribucion horaria conforme a la Resolucién N° 372/18, por afio y sin discriminar las

secciones.
Diferenciar los médulos con aporte y/o sin aporte estatal.

Aquella asignatura que no pertenece al Disefio Curricular y que, por acto administrativo
(resolucion y/o disposicion), se le reconocio a la institucion como curricular, podra ser
incluida en la columna “Otros con Disposicion” (ej. Formacion Religiosa, Jornadas

Completas, otros).
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Cuando se trate de una institucion con Jornada Completa reconocida en su acto
administrativo de autorizacién de funcionamiento, la distribuciéon horaria de las areas
curriculares y los Espacios de Profundizacién de los Aprendizajes (EPA), deben coincidir
con lo establecido en la Resoluciéon N° 1096/14 y Disposicibn N° 40/14 (aprueba el
Anexo Unico donde obra dicha distribucién). En la ultima columna se declaran los
mddulos pertenecientes a los EPA, y se consideraran entre ellos los correspondientes

a Formacion Religiosa en aquellos servicios educativos que deseen incluirla.
Columna “Total” : como cuadro de doble entrada, coincidira con la Ultima fila horizontal.

Cuadro N° 8: AULAS: la superficie de cada una se expresa en m2. Discriminar, por turno,
la seccién que se ubica en cada una, la matricula total y si es con aporte o no, segun

corresponda. Tener presente la relacion superficie/alumno= 1,25 mz.

Cuadro N° 9: CURSO PREESCOLAR. Se completa igual que el cuadro precedente

completan, sumando una 3° hoja, la correspondiente a “Composiciéon y distribucién de

matricula del Curso Preescolar.

PLANILLA DE COMPOSICION Y DISTRIBUCION DE MATRICULA CUADROS. Volcar

los datos por seccion, turno, total, asistencia media, con aporte o no, divisién. Se

sumaran los totales por afio y por ciclo (Primero y Segundo Ciclo) y luego el total general.

C) NIVEL SECUNDARIO

Secundaria Orientada, Técnica, Agrariay Bachillerato de Adultos

Anverso de la planilla de POF

En el Cuadro N. ° 3 deberan consignarse en:

- Curso: la denominacién correspondiente, en coincidencia con los deméas estados

administrativos (1° A, 1° B, 2° A, 2° B, etc.); y “U” cuando son secciones unicas.

- Ciclo / Orientacién: consignar la Resolucion correspondiente al Plan de Estudios
vigente que dicta el establecimiento y en el Ciclo Superior colocar ORIENTACION U
ORIENTACIONES. Se recuerda que aquellas instituciones que posean Planes
especiales aprobados por el Consejo General de Cultura y Educacién y/o la Direccién

de Educacion de Gestion Privada, los mismos deberan consignarse en dicho espacio.

- Resolucion N. ° se colocara el nimero de resolucién que aprueba el Plan de Estudios.
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- Secciones: se consignaran “cruces”, una por cada seccion (1° A “X”, 1° B “X”) segun

corresponda en el casillero con aporte estatal o sin aporte estatal.

- Escuelas Técnicas y/o Agrarias: se agregara en el Cuadro N °3 especificar los
grupos que constituyen tanto el CBT como el ciclo Superior por lo cual seguidamente a
la Seccidn indicara la cantidad de grupos que conforman la misma para el CBT o el CST
(Ej. La Seccion 1° Atiene 30 alumnas/os con lo cual para el CBT debera tener 2 grupos
gque seran 1° Agly 1° A g 2, cada una con 15 alumnas/os) igual criterio se tendra con
los grupos del Ciclo Superior Técnico con la formacién técnica especifica que sera
considerada como taller por lo cual sus cursos seran de aprox. 15 alumnas/os cada uno,

en las materias que la integran.

-Mdédulos: los correspondientes a cada curso teniendo como referencia los modulos

asignados por Plan de estudios en vigencia.

- Horas céatedras: las correspondientes a cada curso teniendo en cuenta que un (1)

modulo equivale a 1,5 horas catedras.

En el Cuadro N.° 4, se consignaran los cargos designados, con aporte estatal y/o sin
aporte estatal, en la columna correspondiente, teniendo en cuenta la nomenclatura
vigente, a saber, docente de nivel secundario y de Formacién Religiosa (DS); docente
de Taller, modalidad Técnica y Agraria (TP); docente de Bachillerato de Adultos (PF),
docente a cargo de horas excedentes (EX), docente con horas de trabajo institucional
(TI), Se recuerda que a efectos de calcular la cantidad de cargos que posee el
establecimiento en el nivel secundario se deberé realizar la division del total de horas
catedra que posee el establecimiento educativo en el cuadro N° 3, divido 15, nimero
gue representa la cantidad de horas catedra que constituye un cargo en el nivel

secundario.

Reverso de la Planilla de POF

Se realizaran tantos reversos como Planes y/u Orientaciones posea la institucién. En
cada uno de ellos se consignaran en el rectangulo correspondiente, los cursos con
aporte estatal y/o sin aporte estatal, en coincidencia con los datos asentados en el

anverso de la POF.

Las materias/asignaturas/talleres se asentaran respetando la denominaciéon exacta

gue poseen en el Plan de Estudios en vigencia. Se asentaran en primer orden las
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correspondientes al primer afio de estudios y agregando a continuacién las
materias/asignaturas/talleres de diferente denominacion que se incorporan en los afios
sucesivos. En el encabezado, debera consignarse claramente la denominacién del Plan
de estudios, la especialidad u orientacion, segin corresponda y el namero del acto

administrativo que le dio origen.

Las cargas horarias seran expresadas en médulos, tal como obran en los planes de

estudio aprobados en los Disefios Curriculares de la jurisdiccién.

Escuelas Secundarias con lItinerarios Formativos: en aquellas escuelas que fueron
autorizadas a dictar Itinerarios Formativos en su contraturno, deben ser enviados en
planilla aparte junto a la POF de la Escuela Secundaria indicando en OBSERVACIONES

que dicha institucion posee |.F. autorizados por Disposicion N.° (...... ).

C.1) NIVEL SECUNDARIO y SUPERIOR A DISTANCIA

Anverso de la Planilla de POF

Debera ser completada una sola planta que corresponda a la Sede Central y a todas las

subsedes de la institucién

Hace referencia a cada uno de los momentos de matriculacién; por ejemplo (2 de 4)

corresponde al segundo periodo de una matriculacion cuatrimestral
En relacion al Cuadro N. © 3 deberan consignarse:

*En denominacién: el Plan de Estudios en vigencia correspondiente, y a continuacion,
si correspondiere, las horas excedentes o de materias religiosas que se encuentren

debidamente aprobadas.

*En dictamen: consignar el Dictamen del Consejo Federal vigente al 31 de marzo de
2020.

*En total H/C: las correspondientes a cada Plan teniendo como referencia la
transformacion a H/C de los modulos asignados por Plan de Estudios en vigencia. En
caso de realizarse implementacion cuatrimestral de las asignaturas del Plan de Estudios
deberdn quedar debidamente explicitadas las horas del primer y del segundo

cuatrimestre.
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Debera realizar la division del total de horas catedra que posee el servicio educativo en
el cuadro N. ° 3, dividido 15 que son las horas catedra que constituyen un cargo en el

nivel Secundario y dividido por 12 en Nivel Superior.

Reverso de la Planilla de POF

Se realizaran tantos reversos como Planes y subsedes que posea la misma hoja del

anverso. En cada uno se consignara en el rectangulo correspondiente los cursos
subvencionados o no subvencionados en coincidencia con los datos asentados en el

anverso de la POF.

Los Espacios curriculares/areas/materias/asignaturas, se asentaran respetando la
denominacion exacta que poseen en el Plan de Estudios de cada una de las
Orientaciones, debiendo consignarse claramente en el encabezado la denominacion del
Plan correspondiente y el N° del acto administrativo que le dio origen. A continuacién de
indicaran las horas excedentes y las correspondientes a materias religiosas tal como

figura en el anverso de POF.

D) NIVEL SUPERIOR

Anverso de la Planilla de POF

En relacion al Cuadro N° 3 deberan consignarse en:

*Nombre: el Plan de Estudios en vigencia, correspondiente a cada carrera, y a
continuacion, si correspondiere, las horas excedentes o de materias religiosas que se

encuentren debidamente aprobadas.
*Res. N°: la correspondiente al Plan de Estudios vigente.

*Total H/C: las correspondientes a cada carrera teniendo como referencia la
transformaciéon a H/C de los modulos asignados por Plan de Estudios en vigencia. En
caso de realizarse implementacion cuatrimestral de las asignaturas del Plan de Estudios
deberdan quedar debidamente explicitadas las horas del primer y del segundo

cuatrimestre.

Con respecto al Cuadro N° 4, se consignaran los cargos designados, ya sean con aporte

estatal o sin aporte estatal, en la columna correspondiente.

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

DIRECCION DE EDUCACION DE GESTION PRIVADA DIRECCION GENERAL DE
SUBSECRETARIA DE EDUCACION CULTURA Y EDUCACION




\
AN

')
.

2021 ANO DE LA SALUD Y DEL PERSONAL SANITARIO f#‘: ROVIN(

1y

Debera realizar la division del total de horas catedra que posee el servicio educativo en
el cuadro N° 3, dividido 12 que son las horas catedra que constituyen un cargo en el

nivel.

En el Cuadro N° 5, se volcaran la totalidad de las divisiones con aporte estatal y/o sin

aporte estatal y su correspondiente matricula a los efectos de efectuar la comparacion.

Reverso de la Planilla de POF

Se realizardn tantos reversos como Carreras posea la institucion, debiendo
necesariamente imprimirse el primero de ellos en la misma hoja del anverso. En cada
uno se consignara en el rectangulo correspondiente los cursos con aporte estatal o sin

aporte estatal en coincidencia con los datos asentados en el anverso de la POF.

Los Espacios curriculares/areas/materias/asignaturas, se asentardn respetando la
denominacién exacta que poseen en el Plan de Estudios de cada una de las Carreras,
debiendo consignarse claramente en el encabezado la denominacion del Plan
correspondiente y el N° del acto administrativo que le dio origen. A continuacion de
indicaran las horas excedentes y las correspondientes a materias religiosas tal como

figura en el anverso de POF.

E) CENTRO EDUCATIVO COMPLEMENTARIO

Anverso de la Planilla de P.O.F. (1° hoja)

En relacion con el Cuadro N° 5 debera consignarse la cantidad de secciones y la
cantidad de alumnas/os matriculadas/os por grupo y nivel, seran volcados en la columna
con aporte o sin aporte, segun sea la situacién de cada seccion y/o establecimiento

educativo, registrandose el total.

Con respecto al Cuadro N. ° 6, se consignaran los cargos designados, ya sean con
aporte o sin aporte, en la columna correspondiente. Se recuerda que en los casilleros
gue corresponden a las Modalidades Artistica y Educacion Fisica se debe sefialar la
totalidad de horas catedras y /o modulos asignados; no la cantidad de personas que los

dictan.

BUENOS AIRES
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Reverso de la Planilla de P.O.F. (1° hoja)

El mismo esta referido a las diferencias por crecimiento o decrecimiento, en relacion del

afio actual con el afio anterior.

También se volcaran los datos de secciones y matricula del afio actual y secciones,

matricula y asistencia media del afio anterior. Consignar también los totales.
Planilla de composicion y distribucion de matricula (2° hoja)

En esta hoja que, en su parte superior debe contener los datos de la Institucion, se
completaran los cuadros de composicién y distribucién de matricula y la cantidad de

secciones por turno y nivel con los respectivos totales.

G) MODALIDAD de EDUCACION ESPECIAL

ANVERSO DE LA PLANILLA DE P.O.F. (1° hoja)

En cuanto a la caracterizacion de la matricula atendida, los grupos escolares/secciones
se identificaran como: INTELECTUAL - VISUAL -MOTORA- AUDITIVA - TES
(Trastornos Emocionales Severos) — TEL (Trastornos Especificos del Lenguaje) -
MULTIPLE y SORDOCEGUERA., segln corresponda. Se solicita evitar las

abreviaturas y/o siglas.

En el Cuadro N° 3.1 se consignara la cantidad de secciones y alumnas/os segun la
caracterizacion de matricula antes referida, y se agruparan por Nivel - ATDI (Atencién
Temprana del Desarrollo Infantil), Inicial, Primario o CFl (Centro de Formacion Integral
para Adolescentes, Jévenes y Adultos con Discapacidad) -, para la propuesta

pedagodgica de sede.

En el Cuadro N° 3.2 se consignaran cantidad de alumnas/os y secciones para la
formacion Pre-Profesional y/o Propuesta Curricular Complementaria en sede

(correspondiente al Nivel Primario).

En el Cuadro N° 3.3 se consignaran cantidad de alumnas/os y secciones gue concurren

al CFl, para la propuesta de Formacion Integral y Técnico Profesional.

* BUENOS AIRES
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En el Cuadro N° 3.4 se consignaran en la columna “EN P.P.l.” las/los alumnas/os
atendidas/os en el marco de trayectorias con propuestas pedagdégicas de inclusiéon en
escuelas  de Nivel/Modalidad (INICIAL-PRIMARIA-SECUNDARIA-TECNICA-
ADULTOS-FORM.PROF.), y en la columna “EN T.C.C. (Trayectorias Curriculares
Compartidas)” aquellas/os alumnas/os que concurren a la sede de la escuela especial
y realizan trayectos curriculares compartidos (individuales o grupales) en otra institucion

educativa de distinto nivel/modalidad.
En el Cuadro N° 4 se solicita registrar la matricula total.

En el Cuadro N° 5 se volcaran la totalidad de los cargos designados, ya sean con o sin
Aporte Estatal en la columna correspondiente. Los cargos deberan corresponderse con

la normativa vigente de acuerdo a la caracterizacion de la matricula.

REVERSO DE LA PLANILLA DE P.O.F. (1° hoja)

En el Cuadro N° corresponde consignar la cantidad de cargos con y sin Aporte Estatal
del afio anterior y del afio en curso, completando al pie de la columna correspondiente

la diferencia por crecimiento o decrecimiento.

El Cuadro N°7, discriminacion de matricula segun clase de escuela y por turno. Este
cuadro debera guardar correspondencia con los cuadros N° 3.1 (Area Pedagdgica) y/o
3.3 (C.F.l.) y 3.4 (Propuesta. Pedagdgica de Inclusion y T.C.C.), y se discriminara

consignando el afio anterior y el afio en curso.

En relacién al Cuadro N°8, se completara indicando matricula (en coincidencia con el

cuadro N° 4) y asistencia media del afio 2020.
H) FORMACION PROFESIONAL

Los CFP que desarrollen la totalidad de los cursos con una duracién anual, presentaran
una sola Planta Funcional (PF) al afio. Los CFP que desarrollen uno o mas cursos de
duracion inferior al afio lectivo, deberan presentar Planta Funcional cuatrimestral, en la
cual registraran las modificaciones que resulten del cierre y apertura de los diferentes

CUrsos.

Se recuerda que los cursos que podran dictar los Centros, a partir del ciclo lectivo 2021,

son los aprobados por en el Catalogo vigente

' BUENOS AIRES
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Confeccion de Planta Orgénica Funcional de servicios Educativos de Formacion

Profesional.

En el formulario correspondiente se confeccionara un solo anverso con la suma total de

los cargos y horas catedras de todos los cursos, y tantos reversos como

Areas de Formacion o Familias Profesionales se desarrollen, debiendo el 1° reverso

estar incluido en el Unico anverso

1. Anverso del formulario:

1.2.- En este cuadro se colocaran todos los cargos que correspondan, de acuerdo al
formato de cargos y categorias detallado al inicio del Instructivo. En los espacios en
blanco, se registraran los cargos No homologados que los servicios posean por ser
transferidos o provenir del orden municipal. En el casillero correspondiente a
Instructoras/es se pondra doble informacion: cantidad de cargos y cantidad de horas

céatedras teniendo en cuenta que un cargo equivale a 15 horas céatedras.

1.3.- En este cuadro se registraran los totales de matricula discriminados por Area de

Formacién o Familia Profesional y curso, indicando la norma que lo avala.

2. Reverso del Formulario:

Se utilizara un reverso por cada Area de Formacion o Familia Profesional y se
consignara en el encabezamiento el Area de Formacion o Familia Profesional a la que

se refieren los datos a consignar.

2.1 En este cuadro se registrara el nivel al que corresponden los cursos que se
desarrollan (por ej.: “Operador de PC” posee Nivel |, Nivel Il y Nivel lll), en el caso que

corresponda.

2.2 Si la Institucion posee una sola comision de un curso, corresponde poner Unica. Si
posee mas de una se identificaran las comisiones con letras como en otros niveles (A,
B, etc.).

2.3 Registrar el nimero de alumnas/os de cada comision.

2.4 Segun corresponda, indicar la denominacién del curso. Si por problemas de espacio,

hubiere que abreviar la denominacién oficial, se aclarara en Observaciones.

DIRECCION DE EDUCACION DE GESTION PRIVADA DIRECCION GENERAL DE
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2.5 Registrar las horas catedras semanales con que se procede al dictado del curso.
(Tener en cuenta lo establecido por la Resolucién N.° 1984/18 sobre cargas horarias

semanales).

2.6 Registrar carga horaria total del curso (en médulos / horas catedra) segun lo

establecido en el listado de cursos aprobados en el catdlogo vigente.

2.7 y 2.8 Fecha de inicio del dictado del curso y finalizacion. Estos datos, junto con la
carga horaria semanal nos permiten verificar que se cumpla con la carga horaria total

indicada en 2.9 Indicar matricula total del Area o Familia Profesional

2.10 Indicar total de médulos / horas catedra semanales para el area o familia

Profesional.

2.11 Indicar totales de comisiones y matricula para el area o familia profesional del afio

anterior.

3. Confeccion de Planta funcional:

3.2.- El listado de las/los docentes seguira el orden que establece el cuadro 1.2 de la
POF. Las/los Instructoras/es apareceran en el mismo orden con que figuran en el/los
anversos/s de la POF. Cuando se desarrollen cursos de mas de un Area o Familia
Profesional, se seguiré el orden con que se volcaron en el cuadro 1.3 del anverso de la
POF. Se completaran la totalidad de los items siguiendo las pautas establecidas para
las PF de nivel secundario, con las adecuaciones correspondientes a la modalidad. La

carga horaria se consignara en médulos / horas céatedra.
3.3 Indicar el Area a la que pertenece/n el o los curso/s.

3.4 Indicar la comision (U, Unica; A, B, etc.) en la que se desempefia la/el docente en

cuestion. Se empleara un renglén por cada comision.

3.5 Indicar el nombre del curso en el que se desempefia la/el docente.
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	 Nivel Inicial – Primario – Especial - Psicología (CEC) – Formación Profesional: Resolución Nº  3367/05.
	 Educación artística: Resolución 910/11 Anexo I (primario) / Resolución N  4622/11 (Inicial).
	 Nivel secundario: Resolución 333/09, Resolución 1004/09 y la Resolución Nº 2476/13 referida a la organización de las clases de educación física.
	 Nivel Superior: Resolución 5960/05 y vigentes específicas del Nivel.
	 Los establecimientos educativos pertenecientes a iglesias o credos legalmente reconocidos en la República Argentina, deberán tener presente la Disposición Nº  1175/10, que autoriza la inclusión de Formación Religiosa en todos los niveles de la enseñ...
	 Por último, el marco estará dado por la Resolución Nº 294/18, Resoluciones de  Diseño Curricular de cada Nivel/Modalidad, Resoluciones y/o Disposiciones Proyectos Bilingües.
	5.2 Planta Funcional sin aporte estatal:


